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Uvod

Zavazné pokyny pro Prioritu 2 Technicka pomoc Operacniho programu zivotni prostredi 2021-
2027 a Prioritu 4 Technicka pomoc Operacniho programu Spravedliva transformace (dale jen
,TP OPZP/OPST") sjednocuji a zpfesiuji administrativni postupy realizace projektd TP
OPZP/OPST. Tento dokument obsahuje pravidla pro zadatele a pfijemce podpory z TP
OPZP/OPST, tj. subjekty implementace OPZP/OPST — fidici organ (Ministerstvo zivotniho
prostredi), dale jen ,RO", a zprostredkujici subjekt (Statni fond Zivotniho prostredi Ceské
republiky), dale jen ,ZS" a dale pro subjekty mimo implementa¢ni strukturu OPZP/OPST, které
mohou byt v roli opravnénych zadatel(i a pfijemct podpory z TP OPZP/OPST.

Dokument je rozdélen do ctyr hlavnich ¢&asti: Zakladni informace, ZpuUsobilost vydaju,
Administrace Zadosti o podporu a proces realizace projektu, Informace k prarezovym oblastem
pfipravy a realizace projektd.

Pro kazdou vyzvu je Uucinné ustanoveni Casti 3.2 Procesy a pravidla hodnoceni a vybéru projektd
k terminu vyhlaseni vyzvy. Ostatni casti pro jednotlivé faze administrace zadosti a realizace
projektd jsou platné dle aktualni verze tohoto dokumentu.
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1. Zakladni informace

1.1 Pravni zaklad a dalsi vychozi dokumentace

Pfijemci a Zadatelé se fidi metodickymi pokyny vyplyvajicimi z Jednotného narodniho ramce
pravidel a postupl pro obdobi 2021-2027".

1.2 Kontakty a komunikace se zadatelem a prijemcem

Komunikace se zadatelem a prijemcem probiha elektronicky pres e-mail, pripadné
prostrednictvim depesi v monitorovacim systému MS2021+.

1.3 Definice pouzivanych pojmii a zkratek

Termin ukoncéeni fyzické realizace projektu

U projektt zahrnujicich osobni a mzdové vydaje je za termin ukonceni realizace povazovano
datum ukonceni fyzické realizace, tj. datum, ke kterému naposledy vznikl narok na
mzdu/odménu. Napf. za termin ukonceni realizace projektu je povazovano 31.12, byt
mzdy/odmény za prosinec jsou zpravidla vyplaceny v lednu nasledujiciho roku. Predpokladany
termin se v IS KP21+ vyplniuje na zalozce ,Projekt”.

Termin dolozeni podkladii k ovéfeni stanoveného téelu (dale jen jako ,0SU")
Datum, ke kterému nejpozdéji je pfijemce povinen predlozit veskeré podklady ke kontrole OSU.
Nejzazsi termin je stanoven na 30. 6. 2030. Zavazny termin je uveden v pravnim aktu.

Termin dosazeni ucelu dotace
Lhata, v niz nejpozdéji musi byt dosazeno Ucelu dotace, jak je definovan v pravnim aktu.
Nejzazsi termin je stanoven na 30. 6. 2030. Zavazny termin je uveden v pravnim aktu.

T Aktudlni verze zverejiiovany na webu v gesci MMR-NOK https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-
cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty
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2. Zpusobilost vydajua

Pro projekty technické pomoci jsou zplsobilé z casového a vécného hlediska vydaje
realizované nejdfive od 1. 1. 2021.

Pfi soubéhu projektl technické pomoci programového obdobi 2014-2020 s projektem/y
technické pomoci programového obdobi 2021-2027 a pfi soubéhu projektl technické pomoci
programového obdobi 2021-2027 s projektem/y technické pomoci programového obdobi
2028+ plati, Ze nesmi dojit k dvojimu financovani téhoz vydaje z vice zdroju.

Za zplisobilé jsou v ramci TP OPZP povazovany aktivity/¢innosti programového obdobi 2014-
2020, které jsou realizovany po skonceni zpUsobilosti vydaji tohoto programového obdobi, tj.
po 31. 12. 2023, jejichz cilem je zrealizovani aktivit a ¢innosti a pro fadné ukonceni OPZP.

Souc¢asné jsou za zpUsobilé vrémci TP OPZP povaZovany viechny aktivity/¢innosti
programového obdobi 2014-2020, které jsou realizovany pred 31. 12. 2023, ale jejichz Uhrada
probéhne az v roce 2024.

Za zpUsobilé vydaje v rdmci OPZP jsou povazovany také aktivity/cinnosti spojené s pripravou
a realizaci OPST 2021-2027, stejné tak jsou za zpUsobilé vydaje v ramci OPST povazovany
aktivity/¢innosti spojené s pfipravou a realizaci OPZP 2021-2027. V takovém piipadé plati, ze
nesmi dojit k dvojimu financovani téhoz vydaje z Fondu soudrznosti (dale jen jako ,FS") nebo
Fondu pro spravedlivou transformaci (dale jen jako ,FST”). ZpUsob realizace projektd v obou
programech se ridi stejnymi pravidly.

Pfimy zpUsobily vydaj je nezbytny k realizaci projektu. Pfimy zpUsobily vydaj musi byt v souladu
s pravidly programu OPZP/OPST 2021-2027 a podminkami podpory, pfiméfeny a fadné
identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny.

Pfimé vydaje z oblasti osobnich nakladl jsou zpUsobilé pouze u zaméstnanct, ktefi se podileji
na implementaci OPZP 2021-2027, ukon¢ovani programového obdobi 2014-2020 a pfipravé
programového obdobi 2028+. ZpUsobilé jsou také vydaje z oblasti osobnich nakladl pro
zaméstnance, ktefi se podileji na pripravé a implementaci OPST 2021-2027 a pripadné priprave
nastupnického programu. Tyto naklady musi byt evidovany a vykazovany takovym zpUlsobem,
aby bylo mozné jednoznacné identifikovat vydaje souvisejicich s prislusSnym projektem, nebo
musi byt cinnost zaméstnance jednoznacné specifikovana vjeho pracovni naplni i
charakteristice sluzebniho mista. Z predkladanych dokladl musi vyplynout celkova vyse
zpUsobilych osobnich nakladl s vazbou na projekt.

2.1 Priorita 2 OPZP a Priorita 4 OPST: Technicka pomoc

2.1.1 Typy podporovanych vydajt

Vramci TP OPZP/OPST budou podporovany nize uvedené vydaje sméfujici k efektivni
administraci programu?®:

- zajisténi a posilovani kapacity zabezpecujici administrativni podporu implementace

OPZP/OPST a rozvoj lidskych zdroji (odménovani zaméstnanc(, vzdélavani). Osobni

2 Pozn. Nejedna se o absolutni vyc¢et moznych aktivit, které mohou byt podporeny z TP OPZP/OPST.
Verze 1.0 6
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naklady zahrnuji hrubé platy/mzdy, odvody zaméstnavatele (socialni a zdravotni

pojisténi), odbytné a prispévky z Fondu kulturnich a socialnich potreb.

- organizacni zajisténi monitorovacich vybor(, pracovnich skupin, vyrocnich konferenci

a dalSich koordinacnich jednani,

- materialni a provozni zajisténi administrace, hardwarové a softwarové vybaveni vcetné

provozu monitorovacich systémd,
- porizeni odbornych studii, evaluaci, analyz, poradenstvi apod.

- podpora zadatel(/prijemct vedouci k zajisténi dostatecné absorpéni kapacity
programu, zapojeni verejnosti do procesu transformace v ramci OPST (webové stranky,
bezplatna telefonni linka, newsletter, ¢asopis, organizace workshopl a seminard,
operativni informacni a poradenska podpora pro zadatele, Gcast na konferencich a

veletrzich)

- komunikace s verejnosti (organizace informacnich akci, tvorba a nakup informacnich

material(, nakup reklamniho prostoru).

2.1.1.1 Opravnéni Zadatelé (prijemci podpory)
* Ministerstvo Zivotni prostredi (OPZP, OPST)

« SFZP (OPZP, OPST)

* Ministerstvo pro mistni rozvoj (OPST)

» kraje (OPST)

2.1.1.2 Forma a vyse podpory
Podpora je poskytovana formou dotace.

Mira podpory predstavuje 70 % celkovych zpUsobilych vydajli projektu. Vlastni
spolufinancovani Zadatele ¢ini 30 % celkovych zpUsobilych vydajc?.

Ministerstvo pro mistni rozvoj a kraje budou mit narok na prispévek EU max. 630 tis. KC na FTE
a rok a Uhradu neprimych vydajd formou pausalni sazby - viz nize.

MZP a SFZP nemaji vy$i podpory omezenou.

Pfi realizaci projektl technické pomoci bude uplatiovan model zjednodusenych metod
vykazovani (dale jen jako ,ZMV") dle ¢l. 56 Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) C.
2021/1060 ze dne 24. cervna 2021. Vykazovany tak budou pfimé zpuUsobilé vydaje na
zameéstnance, na ostatni zpUsobilé naklady operace bude uplatiovana pausalni sazba ve vysi
az 40 %.

3 Pro SFZP bude pfidéleno 15 % ze statniho rozpoctu prostrednictvim MZP.
Verze 1.0 7
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2.2 Vymezeni zpusobilych vydaji pro zjednodusené vykazovani

Pfimé naklady (mzdy/platy) budou vykazovany dle realnych vydaj. Financovani ostatnich
zpUsobilych nakladd bude probihat pausalni sazbou, ktera se pripocte k zadosti o platbu ve
vySi az 40 % zpUsobilych pfimych nakladd na zaméstnance. V pfipadé zjednoduseného
vykazovani vydaji pausalni sazbou prijemce nemusi vydaje dokladovat ucetnimi doklady a
takto vykazané vydaje nebudou ani predmétem kontrol ze strany poskytovatele dotace,
kontrolorl nebo auditniho organu. Tyto skutecnosti ovsem nezbavuji pfijemce povinnosti
radné vést Ucetnictvi/danovou evidenci a fidit se pravidly pro zadavani verejnych zakazek,
vnitfnimi smérnicemi organizace a metodickymi pokyny Jednotného narodniho ramce pravidel
a postupt pro obdobi 2021-2027.

Pfimé a ostatni zplsobilé vydaje jsou vymezeny v pfiloze ¢. 4 ZP TP.

Verze 1.0 8
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3 Administrace zadosti o podporu a proces realizace
projektu

7 v s

3.1 Procesy a pravidla podani zadosti o podporu

Pred podanim zadosti o podporu do monitorovaciho systému, resp. prostrednictvim portalu IS
KP21+, vyplni Zadatel nejprve namét na projekt a zajisti jeho schvaleni dle vSech nize
popsanych postupl. Pro celkovou koordinaci, zajisténi efektivity fizeni a realizace projektd TP
probiha schvaleni ndmétl na projekt ve dvou fazich:
a) projednani a doporuceni ke schvaleni/podminecnému schvaleni/neschvaleni namétu
na projekt Pracovni skupinou pro technickou pomoc, déle jen ,PS TP*.
V piipadé shodného poctu hlasti rozhoduje Feditel OFEU MZP, ktery PS TP zfidil.

b) na zakladé vystupu zjednani PS TP ¢&i rozhodnuti feditele OFEU MZP se névrh
projektu/namét na projekt projednava na jednotlivych subjektech implementacni
struktury nasledovné:

« MZP: ndmét na projekt z OPZP je predloZen k odsouhlaseni fediteli OFEU a
ke schvaleni NM sekce 300

« MZP: nadmét na projekt z OPST je predlozen k odsouhlaseni fediteli OPTNE a
ke schvaleni NM sekce 300.

« SFZP CR: ndmét na projekt je predlozen k projednani Poradé vedeni a ke schvaleni
Fediteli SFZP CR.

« Ostatni subjekty (MMR, kraje a organizace podavajici zadost o podporu z TP OPST):
namét na projekt je projednan a schvalen odpovédnou osobou v jejich subjektu.

Jednotlivé subjekty mohou odstoupit od realizace projektu.

Po finalizaci zadosti o podporu zacina proces schvalovani projektu. Vydani pravniho aktu (dale
jen jako ,PA") a schvaleni zadosti o podporu probéhne bez zbytecného odkladu.

Nameéty na projekt, pripadné konzultace k nim, se predavaji kontaktni osobé (dale jen ,KO"),
ktera zajisti jejich pfedlozeni na PS TP. Kontaktni osobou je VO administrace TA na SFZP CR
nebo jina uréena osoba.

vv v

Zadatel predklada jednotlivé zadosti o podporu pribézné dle své potreby.

4 Cely nézev je: Pracovni skupina pro technickou pomoc v ramci Operaéniho programu Zivotni prostredi

a 2021-2027 a Operacniho programu Spravedliva transformace 2021-2027. Statut a jednaci fad PS TP
je pfilohou tohoto dokumentu.

Verze 1.0 9
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3.2 Procesy a pravidla hodnoceni a vybéru projektti

Interni hodnotitelé: Kontrola prijatelnosti a Kontrola formalnich nalezitosti

!

Ridici organ: Vybér projektu

!

Priprava, vydani pravniho aktu

3.2.1 Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfrijatelnosti

V ramci kontroly formalnich nalezitosti prifazeny hodnotitel a schvalovatel posuzuji Zadost dle
schvalenych kritérii formalnich nalezitosti z hlediska fadného vyplnéni formulare zadosti
a dolozeni vSech pozadovanych dokladd v nalezité formé.

Kontrolu prijatelnosti Zzadosti provadi prifazeny hodnotitel a schvalovatel. Kontrola predstavuje
hodnoceni projektu a zadatele z hlediska spInéni schvalenych kritérii pfijatelnosti.

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti probiha v jednom kroku.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti maji formu vyluc¢ovacich
kritérii v podobé: splnéno/nesplnéno/nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od zadatele)/nerelevantni (pro pripady, kde se
kritérium na dany projekt nevztahuje). Kritéria v ramci kontroly formalnich nalezitosti a kontroly
prijatelnosti jsou napravitelna (tzn. zadatel je mdze po vyzvani prostfednictvim obdrzené interni
depese/vracené obrazovky v IS KP21+ doplnit).

Nesplni-li Zadost podminky formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a neni-li na zakladé vyzvani
doplnéna a pripadné nedostatky nejsou odstranény ve stanovené [h(té, je zadost automaticky
vyfazena. Zadatel je o vyrazeni z dalSiho procesu hodnoceni informovan prostrednictvim
MS2021+.

3.2.2 Vécné hodnoceni zadosti

Pro vyzvy TP nerelevantni.

3.2.3 Vybér projektu
Pro projekty TP neni relevantni prvek vybérové komise.

Po ukonceni faze hodnoceni projektu je zpracovan seznam ne/doporucenych zadosti
o podporu k financovani, ktery je za fidici organ schvalen naméstkem pro fizeni sekce
ekonomiky Zivotniho prostredi (naméstek).

Naméstek respektuje vysledky hodnoceni projektl. V pfipadé zjisténi zavaznych pochybnosti
o smysluplnosti a Ucelnosti projektu a kvalité jeho hodnoceni si naméstek vyzada dodatecné
stanovisko hodnotitel(. Potvrdi-li dodatecné stanovisko, Ze projekt ma skute¢né nedostatky v

Verze 1.0 10
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oblasti smysluplnosti, efektivnosti, Gcelnosti projektu, readlnosti dosazeni cild OPZP/OPST,
podminkach realizace ¢i kvalité jeho hodnoceni, naméstek jej neschvali.

3.2.4 Informovani zadatele o vysledku

Zadatel je o vysledku informovan prostiednictvim MS2021+. Spini-li Zadost podminky
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, je stav zadosti o podporu v MS2021+ zménén na ,Zadost
o podporu doporucena k financovani”. Nesplni-li zadost podminky formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti, je stav zménén na ,Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo
podminky prijatelnosti”.

3.2.5 Reseni namitek a stiznosti zadateli a pfijemct podpory

Zadost o prezkum je elektronické podani, jimz Zadatelé vyjadiuji odvodnény nesouhlas
s vysledkem ve fazi hodnoceni a vybéru projektu.

Zadost o prezkum podava zadatel v elektronické podobé prostfednictvim IS KP21+,
v odlvodnénych pripadech pisemné.

Kazdy zadatel mlze podat zadost o prezkum proti vysledku dané faze procesu hodnoceni
a vybéru projektl, ve které neuspél, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni
oznameni pres IS KP21+ o ukonéeni hodnoceni dané faze.

3.3 Procesy a pravidla uzavreni pravniho aktu / prevodu podpory

V pripadé schvaleni zadosti o podporu je zadateli predan digitalné podepsany pfrislusny pravni
akt prostrednictvim MS2021 +.

Nedilnou soucasti pravniho aktu jsou podminky poskytnuti dotace (jako pfiloha ¢. 1) a tabulka
postihl za poruseni povinnosti (jako pfiloha ¢. 2). Vzory prilohy pravniho aktu — viz pfiloha ¢.
3.

3.4 Procesy a pravidla projektového rizeni
Zmény v projektovém fizeni v projektech mohou nastat:

a) pred schvalenim namétu a pred schvalenim zadosti, tj. pred vydanim pravniho aktu na
projekt se odivodnéna zména provede v pfiloze ¢. 1 (Namét na projekt TP),

b) po vydani pravniho aktu se odlvodnéna zména projektu provede pres webovou
aplikaci IS KP21+.

Podstatnou zménou v namétech/projektech je zména parametrd, které jsou uvedeny v pravnim
aktu ¢i jeho pfilohach, a zaklada jeho zménu, napf. navyseni maximalni ¢astky dotace, zména
harmonogramu projektu (planovaného ukonceni), zména cilové hodnoty (ve smyslu snizeni
minimalni hodnoty, nebo navySeni maximalni hodnoty). Ostatni zmény (napf. zména
koordinatora projektu, aj.) jsou nepodstatné.

O vSech provedenych zménach do vydani pravniho aktu bude zadatel informovat KO (pokud
neni pridélen PM, jedna se o VOAdm) formou e-mailu, a to vzdy zaslanim upraveného namétu.
Ta preda informaci PS TP. Kazdy clen PS TP s hlasovacim pravem ma pravo vznést dotaz ve
vztahu k realizovanym zménam na jednani PS TP. Po vydani pravniho aktu prijemce informuje
PS TP ex post pouze o provedenych podstatnych zménach.
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Ve fazi po vydani PA uvede prijemce nepodstatné zmény, které nemaji pfimou vazbu na
informace uvedené v ISKP, ve zpravach o realizaci. V ostatnich prfipadech zazada prijemce o
zménu pomoci samostatného formulare v MS2021 +.

3.5 Procesy a pravidla financniho rizeni
Pro projekty TP OPZP/OPST je stanoveno nasledujici:

3.5.1 Metody financovani - zadosti o platbu

Pro projekty technické pomoci je stanoven zplsob financovani ex-post. V ramci projekt( TP
OPZP/OPST je uzit model ZMV. Vykazovany jsou pouze piimé zpisobilé vydaje na
zameéstnance a ostatni zpUsobilé vydaje jsou narokovany pausalnim financovanim ve vysi az 40
% jinych nez pfimych nakladd na zaméstnance. Doporucena frekvence podani zadosti o platbu
je 1 xrocCné.

3.5.1.1 Nalezitosti zadosti o platbu

Pfijemce zadava potrebné Udaje do IS KP21+ do soupisky dokladd pfi zakladani zadosti o
platbu (déle jen jako"ZoP"). ZoP je zakladana ke konkrétnimu fadku finanéniho planu (dale jen
jako ,FP"). Zaroven prijemce urci v IS KP21+ zpUsobilé a nezpUsobilé vydaje. Poté priradi
elektronicky k ZoP pozadované pfilohy. Pfijemce podava ZoP v elektronickém prostiedi IS
KP21+ na zakladé FP. FP vytvori pfijemce jiz pfi podani zadosti o podporu spolu s rozpoctem
projektu. FP je mozné aktualizovat v ramci zadosti o zménu v IS KP21+.

Prijemce predklada dokumenty ke kontrole vécné a formalni spravnosti vCetné vsech nalezitosti
a priloh, které ovéfil v souladu s platnymi predpisy CR z hlediska vécné, formalni a financni
spravnosti.

Pro podani ZoP do systému IS KP21+ je tfeba, aby statutarni zastupce ¢i osoba povérena
podepsali Zadost elektronicky.

Pokud je pfi administrativni ovérovani vydajl zjisténo, Ze prijemce dotace nesplnil nebo neplni
nékterou z podminek uvedenych v pravnim aktu, je kontrolujici subjekt opravnén neudélit
souhlas s pouzitim prostfedkd dotace, a to formou neschvaleni pfislu$ného vydaje v ramci ZoP
a udélenim korekce ve vysi nezpUsobilého vydaje.

3.5.2 Realizace projektu technické pomoci

3.5.2.1 Osobni (mzdové naklady)

Projekty Ize realizovat v etapach, pfipadné po celou dobu programového obdobi s priibéznym
predkladanim  ZoR/ZoP. Vramci  projektu  jsou hrazeny mzdové  naklady
zaméstnanctim/pracovnikdim, ktefi se podileji na implementaci OPZP 2021-2027 a OPST 2021-
2027, ukon&ovani OPZP 2014-2020, zah4jeni OPZP a OPST 2028+. Zaméstnanec/pracovnik se
dle vy$e svého Gvazku hrazeného z TP OPZP/OPST musi plné vénovat implementaci
OPZP/OPST.

Vybér véech novych zaméstnancd, jez se budou podilet na implementaci OPZP/OPST, a jejichz
mzdové/platové vydaje budou hrazeny z prostiedkd TP OPZP/OPST, musi byt proveden
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v souladu s platnou metodikou® v programovém obdobi 2021-2027, a nebo zakonem ¢
234/2014 Sb., o statni sluzbé, popr. zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace. Po realizaci
vybérového fizeni na pracovni/sluzebni misto pfislusny Utvar prijemce eviduje nasledujici
dokumenty:

a) finalni podobu textu inzeratu na obsazeni sluzebniho/pracovniho mista;

b) protokol o prlibéhu a vysledku vybérového fizeni (sluzebni pomér)/zapis (protokol)
z vybérového fizeni podepsany vsemi cleny vybérové komise (pracovni pomer);

c) strukturovany zivotopis vitézného uchazece;
d) kopii podepsané pracovni naplné/charakteristiky sluzebni Cinnosti prijatého uchazece;
e) rozhodnuti o pfijeti/pracovni smlouvu.

Nerespektovani povinnosti vyplyvajicich z platné metodiky muize vést k nezplsobilosti
vynaloZenych mzdovych nakladd na tyto zaméstnance.

Zasady odménovani zaméstnancd, jejichz naplni prace je implementace OPZP/OPST a jejichz
plat/mzda je hrazena z technické pomoci, vychazeji z resortnich pravidel pro odménovani
zameéstnancl, reflektuji obecnd pravidla umoziujici odménovani dle platné metodiky.
Maximalni mozna vyse jednotlivych slozek platu odpovida zakonu o statni sluzbé nebo
zakoniku prace.

Refundovani osobnich vydajd u zaméstnancu

Podil hrazeni mzdy je totozny s podilem zapojeni daného zaméstnance do projektu
financovaného z technické pomoci v min. Uvazku 25 %.

Zakladni podminky zapojeni zaméstnancu:

» zaméstnanec pracuje na zakladé uzavieného pracovnépravniho vztahuy, tj. na zakladé
pracovni smlouvy, nebo na zakladé rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru
a zarazeni na sluzebni misto;

» Cinnost je trvale uvedena v naplni ¢innosti prislusného Utvaru a odpovida druhu prace
zaméstnance a je prislusSnym Utvarem prokazatelné vykonavana;

« Cinnost vztahujici se k implementaci OPZP/OPST je zaméstnancem vykonavana
v rozsahu alespon 25 % jeho pracovni ¢innosti;

* procentualni podil ¢Cinnosti vztahujicich se k implementaci OPZP/OPST v ramci prislusné
pracovni/sluzebni naplné urcuje pfislusny vedouci zaméstnanec.

Dokladovani:

* mzdové rekapitulace (napfr. mzdové listy, vyplatni listky, sjetiny ze mzdového systému)
dokladajici mzdové naklady na jednotlivé zaméstnance

» doklady o Uhradé/odpovidajici vystupy z Ucetniho nebo jiného systému zaméstnavatele
(napfr. prehled Cerpani mezd za jednotlivé mésice)/Cestné prohlaseni;

e jmenny seznam zaméstnancl vcéetné uvedeni Uvazku, pokud toto neni uvedeno
v prehledech vyse;

5 Metodicky pokyn pro zpUsobilost vydajd a jejich vykazovani v programovém obdobi 2021-2027,
kapitola Osobni naklady
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» pfip. dalsi doklady dokazujici zpUsobilost vydaje.

Pracovni naplné/charakteristiky sluzebni cinnosti (popis funkcniho mista) nejsou
dokladovany s zadosti o platbu, ale jsou ponechany u pfijemce pro pripadnou kontrolu na
miste.

Dokladovéani na vyzadani:

» rozhodnuti o prijeti do sluzebniho poméru/pracovni smlouvy/dohody, pfip. dodatky pfri
zméné Rozhodnuti, pracovni smlouvy nebo dohody (pouze poprvé pfi refundaci a pfi
Zmene);

Vypocet nezpusobilych vydajd

Pfi vypoctu nezpUsobilych vydajl se postupuje v souladu s platnou metodikou. Pfi vypoctu se
zohledriuje mira zapojeni konkrétniho zaméstnance do implementace OPZP/OPST, pfi¢emz
za celé obdobi trvani projektu/etapy se tato hodnota primeéruje. Pfi vypoctu nezplsobilych
vydajl se predevsim zohlednuje vyplaceni odmén nad ramec limitd stanovenych predevsim
v platné metodice, zakonu ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, zakoniku prace, vnitfnim smérnicim
a Platovym fadem SFZP CR.

Pokud nebude mozné pomoci dokladli z vybérového fizeni a z pracovnich/sluzebnich naplni
dolozit ¢erpani prostfedkd uvedenych v rozpoctu, nebudou moci byt tyto naklady schvaleny a
zpétné proplaceny.

3.6 Procesy a pravidla kontrol a auditu
U projektll technické pomoci se rozlisuji nasledujici typy kontrol:

a) Vefejnospravni kontrola — kontrolu vykonavé povéfeny subjekt MZP pro projekty TP
ZS a SFZP CR (odbor vefejnospravnich kontrol) pro projekty TP MZP,

b) Administrativni kontrola ZS - jednd se o administrativni ovéreni projektll TP
projektovym/financnim manazerem prostrednictvim MS2021+. Jde pripadné také o
monitorovaci navstévy, kdy se ovéruji predevsim vystupy projektu a jeho dokumentace.
Soucasti pribézné kontroly projektd je kontrola ZoP, ktera je provadéna u 100 %
predlozenych Zadosti.
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4 Informace k prifezovym oblastem pripravy a realizace
projektt

4.1 Publicita a propagace

Povinnosti pfijemcl podpory:

1.V ramci vSech informacnich a komunikacnich opatfeni jsou pfijemci podpory povinni
informovat o podpore ziskané na akci z fondl EU tim, Ze zobrazuji znak Evropské unie, dle
technickych parametri stanovenych Grafickym manualem OPZP/OPST, které doplni
povinnym sdélenim ,Spolufinancovano Evropskou unii”.

Vyse uvedené povinné udaje (tj. logo EU a povinné sdéleni) prijemce podpory uvede

predevsim:

a) na svych oficialnich webovych strankach a socialnich sitich, pokud takovymi
disponuje a doplni je stru¢nym popisem projektu, véetné uvedeni jeho cilli a pfinosu
se zdUraznénim, Ze na projekt byla poskytnuta podpora od EU. V pfipadé socialnich
siti je tato povinnost splnéna uverejnénim postu na jedné socialni siti informujiciho
o podpore z EU.

b) na vSech dokumentech a komunikac¢nich materidlech vztahujicich se
k podporenému projektu a urcenych pro verejnost nebo Ucastniky projektu (napf.
Ucastnici Skoleni, seminar(, nikoli dodavatelé). Jedna se napfiklad o pozvanky,
publikace, inzerce a c¢lanky v tisténych a elektronickych médiich apod. Povinné
Udaje naopak neni nutné uvadét v projektové a zadavaci dokumentaci, na Ucetnich
dokladech apod.

Vsechny tyto vystupy je pfrijemce podpory povinen archivovat v tisténé i
elektronické podobé pro potreby pripadnych kontrol.

2. Pfijemce podpory vystavi na misté dobre viditelném pro verejnost plakat s informacemi o
projektu v minimalni velikosti A3. Ke zverejnéni plakatu je mozné vyuzit i elektronické
zobrazovaci zafizeni (velikost zobrazovaci plochy, tj. displeje nebo obrazovky musi byt min.
velikosti A3). Toto zafizeni musi zobrazovat pouze informace s povinnou publicitou. Plakat
nebo elektronicky plakat zverejnény na elektronickém zobrazovacim zarizeni budou
umistény minimalné po celou dobu priibéhu realizace projektu. Pokud dojde v priibéhu
projektu ke zméné Udajl, pfijemce podpory odpovida za vyvéseni nového plakatu A3
s aktualnimi daty. Graficky podklad pro plakat poskytne SFZP nebo Zadatel vyuzije
generator povinné publicity na odkazu https://publicita.sfzp.cz/.

Pravidla tykajici se zverejinovani nastroji povinné publicity a souvisejicich ¢innosti (informace
na webovych strankach a socialnich sitich, vystaveni plakatu) je nutno splnit co nejdrive od
fyzického zahajeni operace, nejpozdéji vSak do doby predlozZeni prvni Zpravy o realizaci (ZoR).
Prijemce o splnéni téchto povinnosti informuje v prvni ZoR operace.
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Financni opravy

V pripadé chybného provedeni povinného nastroje, je mozné sjednat napravu opravenim, Ci
umisténim nového nastroje. Pfijemce podpory je v souladu s ustanovenim § 14f odst. 1 zakona
¢. 218/2000 Sb. vyzvan k napravé v nahradni lhaté. Pokud pfijemce podpory napravu ve lhaté
ucini, neni pristoupeno k uplatnéni financni opravy, jelikoz se v souladu s ustanovenim § 14f
odst. 2 téhoz zadkona nejedna o poruseni rozpoctové kazné. K napravé zjisténého nedostatku
je vzdy stanovena primérena Ih(ta. Za pochybeni podléhajici financ¢ni opravé je povazovano to,
které je viditeIné/rozpoznatelné pouhym okem a na zakladé vyzvy nedoslo v dané Ih(té k jeho
napravé. Procentualni vyse opravy je vymérena z celkové castky dotace uvedené v pravnim
aktu o poskytnuti podpory, a sice v jeji aktualni vysi v dobé pochybeni pfijemce podpory (tj. ke
dni poruseni rozpoctové kazné).

4.2 Horizontalni principy

Clanek 9 obecného nafizeni uklada ¢&lenskym statim povinnost zajistit nastaveni a
implementaci fondd EU v souladu s Listinou zakladnich prav Evropské unie a 3 zakladnimi
horizontalnimi principy:

» Rovné prilezitosti a nediskriminace,
* rovnost zen a muz{,
* udrzitelny rozvoj.

Projekty TP jsou ve vztahu k horizontalnim principdm neutralni.

4.3 Indikatory

Indikator je parametr pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosazenych efektd jednotlivych Grovni
implementace operacniho programu.

Pro projekty technické pomoci je relevantni nasledujici indikator:
"Pocet pracovnich mist financovanych projektem” - jednotka FTE.

Indikator vyjadfuje pocet podporenych pracovnich mist v ramci projektu. Pfi kalkulaci
indikatoru budou vyuzity hodnoty FTE® pracovnik(, ktefi se podileji na implementaci
programu.

® FTE =Full-time equivalent (ekvivalent zaméstnance na plny pracovni Gvazek).

Pocet zaméstnanych pracovnikll implementacni struktury je pocitan prepoctenym stavem na plné Gvazky
dle nasledujiciho algoritmu — plny Uvazek je dosazend hodnota indikatoru 1 a polovi¢ni Uvazek je
dosazena hodnota indikatoru 0,5, pficemz se musi zohlednit casové obdobi, po které byl pracovnik
zaméstnan. Jedna se o soucet plnych prepoctenych Gvazkd pracovnikd implementacni struktury.
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4.4 Problematika monitorovani a podavani zprav a informaci
o projektu

Monitorovani jednotlivych operaci probihd prostfednictvim zprav o realizaci projektu, které
jsou rozliseny podle predkladani na pribézné a zavérecné.

4.4.1 Zprava o realizaci projektu (ZoR)

Zpravy o realizaci projektu zpracovava prijemce za Ucelem sledovani a hodnoceni prabéhu
implementace projektu a naplriovani jeho cile.

Priibézné ZoR vyplfiuje a zasila pfijemce podpory jako povinnou pfilohu ZoP prostiednictvim
IS KP21+ po vydani PA, a to dle nastaveni ve FP. Forma ZoR projektu je elektronicka. Zprava se
zpracovava v modulu Zprava o realizaci projektu v IS KP21+, ktery je urCen pro zpracovavani a
archivaci konceptl a finalnich verzi zpravy. Modul obsahuje strukturovana data s automatickym
i ru¢nim plnénim a také pole pro doplnéni kvalitativnich komentara ze strany zpracovatele.
Pfed vydanim prvni ZoR spolu s prvni ZoP musi PM projektu nastavit v CSSF21+ harmonogram
ZoR, ktery vychazi z FP. Poté se prijemci zpfistupni v IS KP21+ ZoR k editaci.

Po finalizaci ZoR a ZoP a podpisu odpovédné osoby (statutarniho zastupce pfijemce ¢i jiné
osoby opravnéné k podpisu) dochazi ke zpristupnéni zpravy PM, ktery ZoR vyhodnoti a schvali,
pfipadné vrati piijemci k doplnéni ve stanoveném terminu. ZoP kontroluje finanéni manazer
(dale jen ,FM").

Na zakladé provedené kontroly ZoR potvrdi pfislusny PM tuto zpravu jejim schvalenim
v MS2021+. V piipadé, 7e zpradva nebude poskytnuta spolecné se ZoP nebo nebude
v dostatecné kvalité, bude pfijemce podpory elektronicky vyzvan k jejimu zaslani ¢i doplnéni.

Zavérecna ZoR shrnuje celé obdobi realizace projektu. Je predkladana prijemcem spolecné s
posledni zadosti o platbu. Pro projekty technické pomoci je nerelevantni Zprava o udrzitelnosti
projektu (ZoU).

4.5 Archivace dokumentt

Zakladnim nastrojem pro evidenci a archivaci dokumentace projektd technické pomoci je
MS2021+.
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Seznam zkratek

Centralni systém strukturalnich fondU
Ceska republika

Evropska unie

Financni manazer projektu technické pomoci
Financni plan

Fond soudrznosti

Fond pro spravedlivou transformaci
Informacni systém

Informacni systém konecného prijemce
Kontaktni osoba

CR - Ministerstvo pro mistni rozvoj
Monitorovaci systém

CR - Ministerstvo zivotniho prostiedi

Odbor fondl EU Ministerstva zivotniho prostredi

STATNI FOND
ZIVOTNIHO PROSTREDI
CESKE REPUBLIKY

Odbor podpory transformace na nizkouhlikovou ekonomiku

Operaéni program Zivotni prostredi

Operacni program Spravedliva transformace 2021-2027

Ovéreni stanoveného ucelu

Pravni akt

Projektovy manazer Technické pomoci

Ridici organ

Statni fond Zivotniho prostredi Ceské republiky
Technicka pomoc

Vedouci oddéleni administrace TA, SFZP CR
Zjednodusené metody vykazovani
Zprostredkujici subjekt

Z4dost o platbu
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Seznam priloh
Nameét na projekt TP
Vzor PA a zmény PA

Vzor pfilohy PA

Zjednodusené metody vykazovani pro technickou pomoc OPZP/OPST pro obdobi 2021
2027: stanoveni pfimych a ostatnich vydajl dle ¢l. 56 navrhu obecného nafizeni

Statut a jednaci rad Pracovni skupiny pro technickou pomoc v ramci Operaéniho programu

Zivotni prostredi a 2021-2027 a Opera¢niho programu Spravedliva transformace 2021-
2027
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